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1. JUHENDI KASITLUSALA

Transpordiamet ldhtub tdienduskoolituse korraldamisel tdiskasvanute koolituse seadusest
(T&KS), tdiendkoolituse standardist, tdiskasvanute tdienduskoolituse kvaliteeditagamise
juhendmaterjalist tdiskasvanute tdienduskoolitusasutustele, juhendmaterjalist tdienduskoolituse
oppekava koostamiseks ning koolitaja kadsiraamatust (ETKA Andras). Kédesolevas dokumendis
sdtestatakse haridusasutuste Opetajatele ja liikluskoolitajatele suunatud tdiendkoolituse
korraldamine, d0ppekavade ja koolituse ning koolitajate kvaliteedi tagamise pohimotted.

2. OPPETOO KORRALDUSE ULDSATTED

2.1. Transpordiamet korraldab liiklusteemalisi tdienduskoolitusi haridusasutuste Opetajatele,
litkluskoolitajatele ja teistele liiklejate kditumise kujundajatele.

2.2. Oppetdd toimub tdienduskoolitustel vastavalt vajadusele ja Transpordiameti vdimalustele.
Transpordiameti poolt dpetajatele ja liikluskoolitajatele korraldatavatel tdienduskoolitustel
osalemine on tasuta.

2.3. Taienduskoolituste info koos Oppekavade ja registreerumisega on Kkittesaadav
Transpordiameti veebilehel www.liikluskasvatus.ee. Transpordiameti ennetust66 osakond
levitab koolituste kohta infot tdiendavalt oma kanalite kaudu (koolitajate listid,
liikluskasvatuse facebook, Transpordiameti facebook jne).

2.4. Koolitused toimuvad tdienduskoolituse Oppekavas midratud mahus kursuse ajakava
alusel. Koolituste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus iiks akadeemiline tund
on 45 minutit.

2.5. Oppetdd toimub kas ldhidppena, veebidppena vdi kombineeritud Oppena. Veebi
vahendusel kasutatakse iildjuhul e- Oppe ldbiviimisel Microsoft Teams vOi Moodle
keskkonda, 1dhidppena toimub Sppetdéd Transpordiameti ruumides vOi Transpordiameti
poolt organiseeritud ruumides, mis vastavad koolitusruumidele esitatavatele nouetele.

2.6. Oppetdd toimub peamiselt eesti keeles, vajadusel toetame dppeprotsessi vene keeles.

2.7. Oppekavas on miiratletud: dppekava nimetus; dppekava rithm ja dppekava koostamise
alus; oppe eesmérk; Opivdljundid; sihtgrupp; oppekeel; Opingute alustamise tingimused,
juhul kui need on eeltingimuseks Opivéljundite saavutamisel; dppe kogumaht, sealhulgas
auditoorse, praktilise ja iseseisva to6 osakaal; dppe teemad; Oppekeskkond; Oppemeetodid;
oppematerjalide loend, juhul kui dppekava ldbimiseks on ette ndhtud dppematerjalid;
oppeprotsessi kirjeldus; nduded dpingute 16petamiseks ja véljastatavad dokumendid.

2.8. Kui dppekava tingimustes on sdtestatud, et opingute 10ppedes véljastatakse tdend, siis
Oppekavas ei pea olema lahti kirjutatud ndudeid Opiviljundite hindamisele ning vilja
toodud koolitaja kvalifikatsioon.

2.9. Isikuandmete kogumine ja todtlemine: Transpordiamet kogub Oppijate kohta jargmisi
andmeid: nimi, isikukood, e-post ja telefon. Isikuandmeid to6deldakse isikuandmete kaitse
seaduse alusel.

3. OPPIJATE TAIENDUSKOOLITUSELE VASTUVOTU NING KOOLITUSELT
VALJAARVAMISE TINGIMUSED

3.1. Téienduskoolituse kursuse Oppekavaga saab tutvuda ning kursusele registreeruda
veebilehe www.liikluskasvatus.ee lehel.

3.2. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jirjekorra alusel. Koolituse
alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri.
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http://www.liikluskasvatus/
http://www.iikluskasvatus.ee/

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Registreerunutele ja tdienduskoolitusel osalejatele saadab Transpordiamet e-post dppima
asumiseks vajaliku info: kursuse kava, koolituskoha info voi ligipddsu veebikeskkonnale.
Vabade Oppekohtade puudumisel suletakse registreerumine vilja kuulutatud
tdienduskoolituse kursusele koos mirkega tdiendkoolitusele registreerumise sulgemisest.
Transpordiametil  on  koolitusgrupi  mittetditumisel  v61  muul  mdjuval
pohjusel digus koolitus dra jdtta voi koolitust edasi liikata koolitusgrupi tditumiseni.
Registreerunuid teavitatakse muutustest telefoni voi e-posti teel vihemalt seitse pdeva
ette.

Taienduskoolituse nimekirjast arvatakse vélja Oppijad, kes ei ilmu kohale vdi annavad
teada oma loobumisest.

Kui koolitusele registreerunul ei ole voimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest
teavitada koolituse korraldajat esimesel voimalusel kas telefoni voi e-kirja teel.

Koolituse 1opetajad saavad vastavalt oppekavas sitestatud tingimustele tunnistuse voi
tdendi. Kui dppekavas on sétestatud tingimusena tunnistuse véljastamine ja dppija Idpetab
oppekava vihemas mahus, siis viljastatakse talle tdend, vastavalt ldbitud tundidele.
Toendi allkirjastab koolituse ldbiviija (kui koolitajaid on mitu, siis vihemalt iiks neist).
Tunnistuse allkirjastab ennetust6o osakonna juhataja.

4. TAIENDUSKOOLITUSE OPPEKAVADE KVALITEEDI TAGAMINE,

4.1.

4.2.

TAIENDUSKOOL}TUSKURSUSEGA SEOTUD TAISKASVANUTE
KOOLITAJATE (OPETAJATE) KVALITEEDI TAGAMINE

Tédienduskoolituse dppekavasid vaadatakse iile vastavalt vajadusele, aga vdhemalt iga
kolme aasta tagant. Téienduskoolituse Oppekava tdiendatakse kursuse eestvedajate,
koolitajate ja osalejate tagasisidele tuginevalt.

Taienduskoolituste koolitajad peavad omama vihemalt
korgharidust v6i valdkonnaspetsiifilist tookogemust, lisaks soovitavalt pedagoogilist
voi andragoogilist ettevalmistust (nt ldbitud kursus).

5. OPPEKESKKONNA KVALITEEDI TAGAMINE

5.1.

5.2.

Koolitustegevuseks tagatakse Transpordiameti poolt sobilikud ruumid, keskkonnad voi
selleks otstarbeks renditavad pinnad. Ruumides on tagatud piisav valgus ja ruum ning
vajalikud esitlusvahendid (DATA- projektor, pabertahvel jms).

Koolitusgrupi suurus, mis on méiératletud Oppekavas, aitab tagada Oppekavas seatud
eesmirkide maksimaalse saavutamise.

6. TAIENDUSKOOLITUSTE KOHTA TAGASISIDE KOGUMINE

6.1.

6.2.

6.3.

Taienduskoolituse kvaliteetseks ldbiviimiseks ja Oppe kvaliteedi tagamiseks kiisitakse
osalejate tagasisidet Opitule ning koolituse eesmirkide/Opitulemuste saavutamisele.
Taiendkoolituse korraldaja koos koolitajatega reflekteerivad tdiendkoolituse ldbiviimist
(korraldus, ruumid, dppekava, dppematerjalid, dppe ldbiviimise kvaliteedi tagamine ning
Opivéljundite saavutamine) ning analiilisi tulemusi arvestatakse jérgnevate
tdienduskoolituste korraldamisel.

Transpordiameti ennetustoo osakonna korraldatud taienduskoolituste
kvaliteeti monitooritakse ka partnerite voi haridusasutuste suunal ldbiviidavate uuringute
abil.
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LISA 1. OPPEKAVA NAIDIS

Téiienduskoolitusasutuse nimetus: Transpordiamet

e a i

o

g

Oppekava nimetus:

Oppekavariihm ja dppekava koostamise alus

Eesmirk ja opiviljundid

Eesmairk.

Opiviljundid.

Sihtgrupp ja oppe alustamise tingimused

Oppe kogumaht, selle iilesehitus, dppekeskkond ja dppevahendid
Maht

Oppekeskkond:

Oppevahendid:

Oppeprotsessi kirjeldus, sh éppe sisu, 5ppemeetodid ja —materjalid
Oppeprotsess:

Oppe sisu:

Oppemeetodid:

Oppematerjalide loend:

Hindamine ehk 6ppe l10petamise tingimused

Viljastatavad dokumendid

Koolitaja(d)
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LISA 2. TAIENDUSKOOLITUSE TUNNISTUSE NAIDIS

Tunnistus nr ...
Tallinnas, XXXX

OSALEJA NIMI
isikukood 465....

oppis XXXX
Transpordiameti
ennetustoo osakonna

(registrikood: ..., majandustegevusteate nr:...)

XX-tunnisel kursusel

LIIKLEJATE MUKSAMINE

Opiviljundid
Kursuse labinu:
* XXX
® XXX
* XXX.

Koolitajad: Koolitaja 1, Koolitaja 2

Allkirjastaja Nimi
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LISA 3. TAIENDUSKOOLITUSE TOENDI NAIDIS

Toend nr ....
Tallinnas, XXXXXX

KOOLITUSEL OSALEJA
1sikukood - 477...

oppis XXXXX
Transpordiameti ennetustdd osakonna
(registrikood: ..., majandustegevusteate nr:...

X-tunnisel kursusel

LIIKLUSKOOLITUSE NIMETUS
Koolitusel kisitletud teemad:

* Teema 1.
* Teema 2 jne.

Koolitaja: Koolitaja Nimi

Allkirjastaja Nimi
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